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TIETOSUOJASELOSTE

(Paivitetty 14.4.2023)

Tehtava

Aalto University Executive Education Oy, Y-tunnus 0590964-3, ("Aalto EE”) sitoutuu yllapitdmaan
tietosuojaa ja noudattamaan soveltuvia tietosuoja- ja yksityisyyslakeja seka saannoksia, kuten
Euroopan unionin vyleistd tietosuoja-asetusta (2016/679) seka Suomen tietosuojalakia
(5.12.2018/1050).

Tama tietosuojaseloste (“Tietosuojaseloste”) kuvaa niita periaatteita ja kaytantoja, joita Aalto EE
noudattaa henkilétietojen suojan varmistamiseksi tdssa Aalto EE:n tarjpamassa verkkokurssipor-
taalissa ja siitd muodostuvassa rekisterissa toimiessaan rekisterinpitajana ja tietojen kasittelijana.
Lisaksi tassa Tietosuojaselosteessa kuvataan, mita henkildtietoja keratdan seka miten Aalto EE
keraa, tallentaa, kayttaa, sailyttda ja jakaa henkildtietoja. Riittdva henkildtietojen suoja on kes-
keista Aalto EE:n toiminnassa ja tarjoamissa palveluissa.

Taté Tietosuojaselostetta sovelletaan Aalto EE:n asiakkaisiin. Asiakas on taho, joka on verkko-
kurssin ostanut, eli se voi olla organisaatio, yritys tai yksityishenkild. Tietosuojapolitikkaa sovel-
letaan henkilotietojen kasittelyyn riippumatta siitd, onko kasittely automaattista, kirjallista tai
muussa muodossa tapahtuvaa.

Tassa Tietosuojaselosteessa termi "Henkil6tieto” tarkoittaa mité tahansa tietoa tunnistettuun tai
tunnistettavissa olevaan henkil6on ("Rekisterdity”) liittyen; tunnistettavana henkiléna pidetaan
henkild&, joka voidaan suoraan tai epasuorasti tunnistaa henkildon liittyvalla tunnisteella kuten
nimelld, tunnusnumerolla, séhkopostiosoitteella, sijaintitiedolla tai verkkotunnisteella.

Termilla "kasittely” tarkoitetaan sovellettavan tietosuojalainsdadannén mukaista maaritelmaa.
Niita tietosuojaan liittyvia kasitteitd, joita ei ole maaritelty tassa Tietosuojaselosteessa, tulkitaan
sovellettavan tietosuojalainsdadannén mukaisesti.

Rekisterdidyn, joka suorittaa koulutuksia Aalto EE:n verkkokurssiportaalissa Aalto EE:n asiak-
kaana olevan yrityksen tai organisaation kehotuksesta, tietojen osalta rekisterinpitdja on kyseinen
yritys tai organisaatio.

Mitd henkildtietoja kdsitellaan

Aalto EE kasittelee verkkokurssiportaalin kayttajien Henkilotietoja, muun muassa:

1. Etunimi ja sukunimi

2. Sahkoépostiosoite

3. Kurssisuoritukseen liittyvat tiedot (koulutuksen nimi, kieliversio, suoritusajankohta, kesto
ja saatu pistemaara)

4. Yrityksen tai organisaation nimi ja tarvittaessa ryhma, johon kayttaja asiakkaan maéaritte-
lyn mukaisesti kuuluu

5. Tekninen data ja evasteet, jotka rekisterdity on lahettéanyt selaimelle ja tahan liittyva muu
tieto.
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Henkilotietojen kasittelyn tarkoitus ja oikeusperusteet

Henkil6tietojen kasittely perustuu oikeutettuun etuun (kuten asiakkaalle tai kayttajalle tarjottava
palvelu, viestinta).

Me voimme kaésitella sinun Henkil6tietojasi, inter alia, seuraaviin tarkoituksiin:

i. tarjotaksemme sinulle palveluita;

ii. parantaaksemme ja kehittédksemme palveluitamme ja toimintaamme;

iii. tietojen ker&a&minen tilastointia varten;

tai

iv. pakollisen lainsaadanndn velvoittamana, liittyen lain taytantdonpanoon tai muuhun oikeudelli-
seen prosessiin taikka lainmukaisten oikeuksiemme puolustamiseen.

Henkildtietojen kasittelyn periaatteet

Henkilotietojen kasittelyssa sitoudumme noudattamaan kaikkia tietosuoja- ja muita soveltuvia la-
keja ja saantoja.

IImoitamme Henkil6tietojen kasittelysta ja keraamisesté Rekisteroidyille asianmukaisesti talla Tie-
tosuojaselosteella.

Henkil6tietoja kasitellaédn ainoastaan siind laajuudessa ja niin kauan kuin kasittelylle on olemassa
laista johtuvat perusteet, tai kasittely on muutoin tietojen kayttétarkoituksen kannalta tarpeellista.
Aalto EE on sitoutunut tuhoamaan tarpeettomat ja vanhentuneet Henkilétiedot asianmukaisesti.
Henkil6tietoja sailytetdan kolmen (3) vuoden ajan kurssin hyvaksytysta suorituksesta. Henkilotie-
toja voidaan sdilyttaa pidempéaéan, mikali toimivaltainen viranomainen tai laki ndin maaraa.

Tietoturva ja henkiltietojen suojaaminen on meille ensiarvoisen tarkedaa. Kaytamme asianmukai-
sia teknisia ja organisatorisia suojatoimia Henkil6tietojen suojaamiseksi. Ainoastaan valtuutetut
henkil6t saavat padsyn Henkilttietoja sisdltavaan tietokantaan ja jarjestelméaéan. Aalto EE:n tai
sen yrityksen, jonka kehotuksesta Rekisterdity koulutusta suorittaa, valtuutetut tydntekijat ovat
oikeutettuja kasittelemaan Henkilttietoja ainoastaan siihen tarkoitukseen, jota varten tiedot on
keratty ja siind laajuudessa kuin se on tarpeellista. Aalto EE:n tydntekijan oikeus paéasta tietokan-
taan ja jarjestelmaan riippuu tydntekijan tyétehtavista.

Tietosuojan organisointi ja hallinnointi kattaa koko Aalto EE:n organisaation ja jokainen tydntekija
on sitoutunut omassa toiminnassaan vastuullisesti yllapitdmaéan ja takaamaan tietosuojan toteu-
tumisen.

Henkildtietojen lahteet

Henkilotiedot keratédén paasaantdisesti suoraan Rekisterdidylta, kun Rekisteroity kirjautuu suorit-
tamaan verkkokurssia.

Henkildtietojen siirto ja luovuttaminen

Henkilttietoja voidaan luovuttaa tai siirtdé kolmansille osapuolille ainoastaan lain sallimissa ra-
joissa. Henkilttietoja voidaan siirtdd ulkopuolisista osapuolista sille yritykselle tai organisaatiolle,
jonka kehotuksesta Rekisterdity verkkokurssia suorittaa.

Yritys tai organisaatio, joka on kehottanut Rekisterdidyn suorittamaan koulutuksen, on rekisteriin
kertyvan tiedon osalta itsenédinen rekisterinpitdja, jonka tietojen kasittelijaina Aalto EE toimii. Yri-
tykset ja organisaatiot tarvitsevat tiedon Rekisterdidyn rekisterdidyisté opintosuorituksista, jotta
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ne voivat varmistaa koulutettavien henkildiden kouluttamisvaateen sekéa vaadittavan osaamisen
ja todentaa sen.

Lisdksi varaamme oikeuden luovuttaa Henkil6tietojasi niille kolmansille osapuolille, jotka tydsken-
televéat verkkokurssiportaalin tuottamiseksi. Voimme kayttdd kolmansia osapuolia Finvan palve-
luiden hallinnointiin ja yllapitoon seka tydntekijoihin, viranomaisiin, asiakkaisiin tai yhteistydkump-
paneihin kohdistuvien velvoitteiden tayttdmiseksi. Tallin kolmannella osapuolella on oikeus kéa-
sitella Henkildtietoja siind maarin kuin se on tarpeellista Aalto EE:n palveluiden ja tehtavien to-
teuttamiseksi ennalta kirjallisesti sovituin ehdoin. Aalto EE velvoittaa kolmansia osapuolia pita-
maan Henkilétiedot salassa ja huolehtimaan asianmukaisesti tietosuojasta, eika siirrettyja Henki-
|6tietoja voi luovuttaa edelleen muille osapuolille taikka kayttdd muihin tarkoituksiin.

Henkilotietoja voidaan myos siirtda ja luovuttaa toimivaltaisille valvoville ja muille viranomaisille,
mikali laki tai toimivaltainen viranomainen nain maaraa.

Aalto EE ei siirréd Henkilotietoja kolmansille osapuolille EU:n tai Euroopan talousalueen (ETA-
alue) ulkopuolelle.

Evasteet

Verkkokurssiportaalissa olevissa verkkokursseissa kaytetdan vain valttAmattomia evasteita. Si-
nulta pyydetdaan suostumus evasteiden kaytolle kirjautuessasi.

Evésteet ovat pienia tekstitiedostoja, joiden sisaltta selaimesi lahettavat palvelimelle, kun kaytat
verkkokurssiportaalin verkkokurssia. Evaste-tiedosto tallentuu selaimeesi ja mahdollistaa palve-
lun tai kolmannen osapuolen palvelun tunnistaa sinut ja tehda seuraava vierailu tai sivuston kaytto
helpommaksi. Evasteet voivat olla pysyvia tai ns. sessionaikaisia evasteitéd. Kun kaytat verkko-
kurssia, pieni evastetiedosto tallennetaan selaimeesi. Evasteita kaytetddn seuraaviin tarkoituk-
siin: mahdollistaaksemme palvelun toimintojen toteuttamisen turvallisuuden osalta ja tarjoamaan
analytiikkaa kaytdsta. Sessionaikaisia ja pysyvia evasteita kaytetddn tunnistamaan kayttaja ja
estamaan palvelun vaarinkayttd. Palvelussa voidaan kayttaa liséksi kolmannen osapuolen tarjo-
amia evasteitd tarjpamaan statistiikkaa palvelun kayttamisesta.

Pyydamme huomioimaan, etta jos et hyvaksy evasteiden kayttda, et voi kayttdd verkkokurssipor-
taalin verkkokursseja, koska kirjautuminen ja sisallon kayttaminen vaativat evasteiden kayttoa.

Muut sivut

Verkkokurssiportaalin verkkokursseissa voi olla linkkeja kolmansien osapuolten sivustoille, jotka
eivat ole Aalto EE:n omistuksessa tai kontrollissa. Nailla kolmansilla osapuolilla on omat tietosuo-
japolitiikkansa. Hyvaksyt, ettd emme voi kontrolloida ja vahvistaa heidén tietosuojapolitikkaansa
emmeka ole vastuussa heidan kaytannoistaan liittyen Henkiltietojen suojaan. Hyvaksyt, etta
kaytat naita linkkeja tai kolmansien osapuolien sivustoja taikka palveluita omalla vastuullasi. Ta-
man takia suosittelemme, ettd tutustut tallaisten kolmansien osapuolien tietosuojaselosteeseen
etukateen.

Rekisterdidyn oikeudet

Rekisterdidyn tiedonsaantioikeus

Rekisterdidylla on oikeus saada Henkilttietojen rekisterinpitgjalta (koulutukseen kehottanut yritys
tai organisaatio tai Aalto EE) milloin tahansa vahvistus siita, ettd hanté koskevia Henkilotietoja
kasitelladn tai etta niita ei kasitelld ja tarvittaessa oikeus saada tieto rekisterdidyista Henkilotie-
doista.
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Oikeus tietojen oikaisemiseen

Rekisterdidylla on oikeus vaatia, ettd rekisterinpitaja oikaisee hantéa koskevat virheelliset Henki-
I6tiedot. Sovellettavan lain mukainen oikaisu on tehtdva mahdollisimman pian, mikéli pyynnélle
on kohtuulliset perusteet.

Oikeus vastustaa kasittelya

Rekisteroidylla on oikeus vastustaa Henkilotietojen kasittelyd, jos Henkilttietojen késittelyd on
sovellettavan lainsdadannon nojalla rajoitettu. Kuitenkin, mikali rekisterinpitja voi osoittaa, etta
kasittelyyn on olemassa laillinen peruste, oikeutta vastustaa kasittelya ei ole.

Oikeus tulla unohdetuksi

Rekisterdidylla on lainsaédannén mukaisesti oikeus vaatia, etté rekisterinpitéja oikaisee virheel-
liset henkildtiedot, vaillinaiset henkiltiedot ja poistaa hantad koskevat henkilétiedot. Oikeutta ei
kuitenkaan ole, mikali k&sittelylla on joku laillinen peruste.

Oikeus tietojen siirtdmiseen

Rekisteroidylla on oikeus saada rekisterinpitgjalta hanta koskevat Henkildtiedot, jotka han on luo-
vuttanut rekisterinpitajalle. Henkilétiedot on annettava yleisesti kaytettavassa ja luettavassa muo-
dossa, ja Rekisteroidylla on oikeus siirtaa tiedot toiselle rekisterinpitajalle.

Valitusoikeus

Rekisterdidylla on oikeus valittaa toimivaltaiselle valvovalle viranomaiselle, mikali Rekisterdidylla
on huomautettavaa Aalto EE:n tai sen asiakkaana olevan yrityksen tai organisaation henkilttie-
tojen kasittelyyn liittyen.

Muut oikeudet

Rekisteroidylla on milloin tahansa oikeus vastustaa Henkilotietojen kasittelya liittyen haneen koh-
distuvaan suoramarkkinointiin tai muussa tapauksessa edellyttaen, ettd Henkildtietojen kasitte-
lylle ei ole olemassa laillista perustetta.

Tama Tietosuojaseloste ei rajoita lainmukaisia oikeuksiasi.

*%%

Loydat jaljempana yhteystietomme. Huomaathan, etta pystydksemme vastaamaan yksityisyy-
teesi liittyvissa kysymyksissd, me voimme olla velvoitettuja tunnistamaan sinut ennen vastaa-
mista. Aalto EE ei valttmatta pysty taysin noudattamaan Rekisterdidyn pyyntda, jos on olemassa
oikeudelliset perusteet tai syyt, jotka estavat Rekisterdidyn pyynndn noudattamisen. Tallaisessa
tilanteessa Aalto EE on yhteydessa Rekisterdityyn. Otathan huomioon, ettéd mikéli toivot meidan
poistavan Henkilotietosi tai lopettavan Henkil6tietojesi késittelyn, emme pysty tarjoamaan sinulle
enaa palveluitamme.

Automaattinen paatéksenteko ja profilointi

Kurssisuorituksen arviointiin liittyva henkilotietojen kasittely sisaltdd automaattista paatoksente-
koa. Automaattisesta paatdksenteosta on kyse silloin, kun paatds tehdaan pelkastaan automaat-
tisesti siten, ettei ihminen osallistu yksittdisen paatdéksen tekemiseen, ja kun téllaisella paatoksella
on rekisteroitya koskevia oikeusvaikutuksia tai se vaikuttaa rekisterdityyn vastaavalla tavalla mer-
kittavasti.
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Paatdsprosessin ollessa taysin automaattinen, Aalto EE varmistaa, etta Rekisterdity voi saattaa
asian manuaalisessa prosessissa tarkastettavaksi ja paatettavaksi.

Henkilttietojen kasittely ei sisalla profilointia. Profiloinnilla tarkoitetaan henkiltietojen automaat-
tista késittelya, jossa néité tietoja kayttamalla arvioidaan tiettyja henkilékohtaisia ominaisuuksia.

Rekisterdidylla on tietyissa tilanteissa oikeus henkilokohtaiseen erityiseen tilanteeseensa liitty-
valla perusteella milloin tahansa vastustaa hantéa koskevien henkiltietojen kasittelyd automaatti-
seen paatdksentekoon.

Muutokset tahan tietosuojaselosteeseen

Aalto EE varaa oikeuden muuttaa tata Tietosuojaselostetta ajoittain. Taman takia Aalto EE suo-
sittelee sdannénmukaisesti seuraamaan Tietosuojaselostetta paivitysten varalta. Viimeisen pai-
vityksen paivamaara on kirjattu Tietosuojaselosteen alussa.

Mikali sinulla on tasta Tietosuojaselosteesta kysyttavaa, voit olla meihin yhteydessa sahkodpos-

titse dpo@aaltoee.fi.
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